
 

 

 

 

Instructivo para el Proceso de Inscripciones 

 

1. Ingrese a www.esumer.edu.co , haga clic en el botón Aspirantes y 

seleccione Proceso de Inscripción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. De igual forma, puede ingresar directamente desde el Banner de 

Inscripciones. 

 

Aspirantes 

http://www.esumer.edu.co/


 

 

Inscripción en Línea 

 

 

3. Haga clic en Inscripción en Línea. 

 

 

 

 

 

4. Este paso lo llevará al Sistema Academice CLIC, donde iniciará el proceso 

de inscripción. 

5. Seleccione el tipo y número de documento de identidad. 

6. Haga clic en Entrar. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

7. Si desea continuar con el proceso de inscripción, haga clic en SI. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Complete el formulario de datos personales y haga clic en Guardar. 

 

 

 



 

 

 

 

9. Seleccione el nivel de estudio del programa al que desea inscribirse y la 

jornada de interés.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.  A continuación, seleccione el programa haciendo clic en el botón 

seleccionar con el signo  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione de la 

lista desplegable 

Seleccione 

el programa 



 

 

  

11. El sistema generará la liquidación de inscripción, seleccione Imprimir 

Factura o Pagar en línea. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A) Imprimir 

Factura B) Pagar en 

Línea  



 

 

 

 

Nota: Puede realizar el pago en línea a través del Sistema Académico CLIC, en 

cualquier sucursal de Bancolombia o en la oficina de tesorería ubicada en la Sede 

Robledo. 

 

Una vez realizado el pago, ingrese nuevamente al sistema a través del botón 

inscripción en línea, para programar la entrevista y cargar documentación 

requerida. 

 

12.  Haga Clic en el botón Seleccionar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en el 

Seleccionar 



 

 

 

 

 

13.  Proceda a seleccionar la modalidad de entrevista Virtual o Presencial y lea 

detenidamente las recomendaciones para la entrevista.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Al seleccionar modalidad virtual, el entrevistador asignado le enviará enlace 

de conexión al correo electrónico registrado.  

 

• Si selecciona modalidad presencial debe presentarse el día y en la hora 

elegida en la Sede Robledo de la Institución Universitaria Esumer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

14. Posteriormente seleccione la fecha y hora en que desea asistir a la entrevista, 

haga clic en seleccionar y lea toda la información que le aparece en el 

anuncio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

15. En esta etapa podrá visualizar la información de la entrevista previamente 

asignada. 

 
Clic en el Siguiente 



 

 

 

 

 

16.  Realice el cargue de los documentos requeridos según el nivel de estudio.       

Si no los posee puede hacer entrega de los mismos al momento de la 

entrevista en formato digital.  

 

 

 

 

 

 

17. Haga clic en Siguiente para finalizar el proceso.  

 

 

 

Cualquier inquietud puede comunicarse al 4038130 Ext 4139, 4203, 4127 

 

Seleccione el 

documento 

Clic en Ingresar 


