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DESCANSO COMPENSATORIO POR SUFRAGAR –COMP-
	Autorización:

(Marque X)
	Descanso compensatorio por:
	     
	CIUDAD
	DÍA/MES/AÑO
	SUBSERIE
	RADICADO

	
	Acudir a mesa de Votación
	
	
	 
	 
	
	 

	
	Jurado de Votación
	
	
	
	
	
	


Conforme al artículo 3° de la Ley 403 de 1997, el ciudadano tiene derecho a media jornada de descanso compensatorio remunerado por el tiempo que utilice para cumplir su función como elector. Tal descanso compensatorio se disfrutará en el mes siguiente al día de la votación, de común acuerdo con el empleador.
	1. DATOS EMPLEADO

	NOMBRES Y APELLIDOS:
	

	CÉDULA :
	
	CARGO: 
	

	AREA:
	

	2. FECHA DE LA VOTACIÓN

	FECHA ELECCIONES:
	

	N° CERTIFICADO ELECTORAL:
	

	Nota: Anexar Copia del Certificado Electoral

	3.FECHA Y HORARIO PARA LA CUAL SE SOLICITA LA MEDIA JORNADA DE DESCANSO:
	DÍA
	MES
	MARQUE CON UN “X”

	
	
	
	 

	
	JORNADA MAÑANA
	 

	
	JORNADA TARDE
	


	4. FIRMA DEL EMPLEADO SOLICITANTE Y DEL JEFE INMEDIATO:

	
	

	Empleado Solicitante
	Vo.Bo. Jefe Inmediato

	5. JORNADA DE DESCANSO AUTORIZADO POR:

	

	Vo.Bo. Director


	6.  ESPACIO PARA SER DILIGENCIADO POR GESTIÓN HUMANA

	Solicitud Recepcionada por Gestión Humana - Fecha y Firma:
	

	Vo.Bo. Jefe  Gestión Humana y Bienestar
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	NOMBRE:
	NOMBRE:
	NOMBRE:
	PA: Proceso Administrativo

	CARGO:
	CARGO:
	CARGO:
	COMP: Descanso Compensatorio por sufragar
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