Esumer

. Virtual

Manual Campus
Virtual para Docentes

Guia completa para estructurar y organizar tus asignaturas
en nuestra plataforma virtual de aprendizaje.
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A Mi perfil

Cada usuario en la plataforma virtual
dispone de dos menus: "Mi perfil”, para ver
sus datos personales, mensajes publicados,
mensajes, etc., y "Ajustes de mi perfil”, para
editar sus datos y realizar cambios.

iConoce el paso a paso para editar tu perfil
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Se puede acceder al perfil, desde el menu de la esquina superior derecha

haciendo clic sobre el Nombre de usuario (Iniciales) y en la opcion de perfil. Al

ingresar, edita tu perfil en el bloque de Detalles de usuario “Editar perfil ".
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Inicio

=s=s Pagina web

Ik Sistema Académico CLIC
W4 Correo Institucional

Estudiantes

2=
E Biblioteca
% Bienestar

Tutoriales y guias

Pagina Principal - Pagina Principal - Perfil

Esumer User

(O Mensaje

' Detalles de usuario
 Editar perfil

Detalles de usuario

Editar perfil

Direccion de correo
virtual@esumer.edu.co (Hidden from everyone except users
with appropriate permissions)

Pais
Colombia

Ciudad
Medellin

Zona horaria
America/Bogota

Misceldnea

Entradas del blog

Informes

Registros de hoy

Todas las entradas
Informe preliminar

Informe completo
Estadisticas

Sesiones del navegador
Resumen de Calificaciones

Calificaciones

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio

jueves, 12 de diciembre de 2019, 12:51 (5 afios 43 dias)

Ultimo acceso al sitio

Y
Reports
Preferencias
Cambiar rol a..
Cerrar sesion
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[ Iniciales de tu nombre ]

Esumer User

virtual@esumer.edu.co

&) esumer

Area personal

Perfil

Calificaciones
Calendario

Archivos privados

[ Menu - Mi perfil ]
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A Mend mi perfil

Permite al usuario revisar sus datos personales, calendario de actividades,
mensajes en foros, debates, blogs, insignias (si se usan en el curso) y el resumen
de calificaciones, tanto del curso actual como de los demas cursos asignados.

Al hacer clic sobre Editar perfil, se muestra informacion general del usuario:

Nombre completo y de usuario.
Contrasena.

Correo.

Ciudad.

Pais.

magen del usuario.

ntereses.

Para realizar cambios en la informacion personal,
ingresa al bloque de Detalles de usuario - Editar perfil.
Alli se activaran los cambios que se pueden editar.
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Editar perfil

Escoger un método de identificacion:

Imagen del usuario

Mombres adicionales

Other fields

2 Mensaje

Mombre de usuario

Nueva conl trasena L2
M m}::ureo
Apellido(s) o
Direccion de correo o
Mostrar correo 7]

Seleccione su pais

Pagira Principal - Pagina Principal - Preferencias - Cuento de usuario

1 A~ B I =3
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Expandir todo

En esta imagen se muestra la interfaz de
edicion de perfil de usuario. En ella, podras:

Ver y modificar tu nombre de usuario y
método de identificacion.

Cambiar tu contrasena.

Editar tus datos personales como nombre,
apellidos, direccion de correo y mostrar tu
correo electronico.

Seleccionar tu pais y zona horaria.

Anadir una descripcion personal.

Acceder a opciones adicionales como la
imagen del usuario, nombres adicionales,
intereses y otros datos opcionales.
Actualizar la informacion personal o
cancelar los cambios realizados.
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Pestana Imagen de usuario
Desde aqui se puede colocar una imagen para que se muestre a los demas usuarios de la plataforma.

Se puede cambiar de dos formas: una es haciendo clic en el icono del selector de archivos y luego buscando la imagen que

deseamos usar, y la otra es ubicar la imagen en nuestro equipo, donde este guardada, y arrastrarla con un clic sostenido hasta

el espacio indicado por la flecha azul. Si se desea, puede ingresar una descripcion a la imagen que se va a usar.

[ Imagen del usuario ]

Imagen actual

Espacio para

arrastrar la imagen

[ Selector de archivos ]

Hinguno

B7

frchivos

Imagen nueva o

Descripcion de la imagen

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Tipos de archivo aceptados:

Image files to be optimised, such as badges .qil jpe |peg jpg png

Tamafio maxirmo de archivos Sin limits, narmers mazimo ds archivos: 1

Cabe recordar que, por ser una herramienta de uso institucional, no se admitiran imagenes con contenido obsceno o violento.
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Descripcion de la imagen

[ NMombres adicionales ]

Mombre - fonético

Apellidos - fonético

Nombre intermedio

Mombre alternativo

Intereses

[ ]—[ Nombres adicionales ]

Pestana Nombres adicionales

Alli se pueden incluir nombres y apellidos intermedios (segundo nombre, segundo
apellido) y fonéticos (apodos o alias).

Pestana Intereses

Opcion para completar el
listado de temas. Este es
se recomienda ser cuidad

perfil de usuario con informacidn de interés general, como un
nacio es visible para otros usuarios de la plataforma, por lo que
0so con la informacidn ingresada. La Institucion Universitaria

Esumer no se responsabi

iza por la informacion publicada por cada usuario.
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Intereses

Mo hay saleccion

Lista de intereses 2

{ Intereses

Opcional
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Nﬂmemdel[}: { CampOS OpCIOﬂGIES ]

Institucion

Departamento

Teleéfono

Telefono movil

Direccion

Pestana opcional
Finalmente, encontraras esta pestana

para agregar informacion social, como
tu cuenta de teams, entre otras. Su uso
es opcional y depende del usuario.
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Recuerda hacer clic en el boton que se encuentra en la parte inferior
central para que la informacion quede guardada correctamente.
“Actualizar informacion personal”

I Actualizar informacién personal l Cancelar

En este formulario hay campos uhliguturinso .

N\

Botdn para guardar los
~ cambios realizados en el perfil




Pagina Principal - Cursos - CURSO DE INDUCCION - Calificaciones - Administraocion de calificociors: - Informe del calificador

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes More -

Informe del calificador -

Informe del calificador

Todos los participantes:95/95

Nombre
E Todos & B C L E F G H | J K L ] M 7 [ P L] R 5 T u W W X L £
Apellido(s)
E Todos & B C (] E F G H I J K L 4] M i O P L] R 5 T u W W X L i
CURSO DE INDLCCION -
Nombre [ Apellido(s) = Direccion de correo Actividad #1 & # Actividad #3 #
Andrea
B & @esumer.edu.co
DGHIEID = =] - P T AR Lm0 T [0 Wt

Mis calificaciones

En este apartado, encontraremos un listado de los
cursos disponibles en la plataforma y la calificacion
general de cada uno. Desde esta pantalla, se puede
ingresar a cada curso haciendo clic en el codigo, lo que
mostrara el detalle de cada una de las notas obtenidas.

&

8 2 @ |w|
Esumer User
virtual@esurmar adu.co

(5] ESLIMTer

CURSO DE INDUCCION Vista: Informe del calificador Bas

Calificocionas
Caolandarso
Archivos privados

Reports

Pralarancias

Cambiar rol a...

Carmar sasion

@ Actividad 2 - Cuestion.. % & & Actividad 5 - Final
-

Calificaciones de los cursos

En esta opcion se visualizan
detalladamente las actividades
pendientes de entrega y/o calificacion
en cada curso, asi como las que ya
han sido entregadas y/o calificadas.
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) Calendario

El calendario del campus virtual es una
herramienta esencial para gestionar

y visualizar tus actividades academicas.

Te permite mantenerte al dia con examenes,
tareas, foros y otros eventos programados,
ayudandote a organizar tu tiempo de manera
eficiente y asegurando que no te pierdas
ninguna fecha importante.

&



Calendario

Aqui se pueden visualizar los eventos
generales de la plataforma por curso,
grupo o usuario. Si se desea, se pueden
ocultar los que no sean de interes,
filtrando solo los que se quieran ver.

Pagina Principal - enerc 2025

Calendario

Mes - Todos los cursos =
4 enero 2025
Lun Mar Mig Jue
1 2
6 7 8 9
13 14 15 16

20 91 99

27 28 29 30

Eventos Globales Eventos de cotegoria Eventos decurso Eventos de grupo

Gestionar suscripciones

17

24

31

Eventos de usuario

Nuevo eventa =

I

25

Ortro

b

@ @ ® @

avenkos de sitio

avenkos de

avenkos de curso

aventos de grupo
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Pagina Principal - Foros

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes More - ‘

CURSO DE INDUCCION

] Buscaren los foros > (7]

Suscribirse a todos los foros Darse de baja de la suscripcién de todos los foros

Actividades
Foros generadles

@ Cuestionarios

Foro Descripcion Debatss Suscrito Tipo de resumen de coreo g

Avisos Avisos y novedades generales 0 si Por defecto (Sin resumen) =

Foros

Este es un espocio dispuesto para resolver dudas e inguietudes técnicas con
respecto a los servicios del Campus Virtual (Plataforma Virtual de
Aprendizaje, Sistema Acodémico, Correo Electronico, Sitio web, Boses de
datos bibliograficas y manejo de herramientas TIC).

Glosarios

Foro Técnico 1 Por defecto (Sin resumen) =

Si tienes alguna dificultad con.

Recursos

Este espacio esta disponible para hocer todos los comentarios y resclver las
inquietudes académicas que tengas frente a los termas trabajodos en este

CUrso.

Foro Académico 0 Por defecto (Sin resumen) =
Si tienes inguietudes con respecto a los temas, fechas de entrega y

actividodes planteadas, este es el espacio para resolverlas.

Tareqs

Los dudas ..

Avisos Avisos y novedades generales 0 Si Por defecto (Sin resumen)

4

Préximos eventos

Mo hay eventos proximos

Actividades

Ingresa al menu lateral y conoce todas las
actividades que tienes disponibles por realizar,
como los foros generales.

Ir al calendario...
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Paquete SCORM

‘ Los paquetes SCORM contienen contenido clave de la materia,
aprovecha esta herramienta para potenciar tus clases.
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2 Paquete SCORM

En esta herramienta se reune contenido educativo
interactivo sobre la materia, como videos, audios,
documentos PDF y actividades dinamicas.

Estos paquetes facilitan el aprendizaje al ofrecer
recursos organizados y accesibles.

iHaz tus clases mas dindmicas y efectivas

(//Jcﬁm et WWJWWTM (ccmm/
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cuentra en tu asignatura esta etiqueta
donde encontraras el contenido de scorm.

™ R.
|

,f

I,.f"“\ﬁ | .
k@;‘lﬁ Paquete scorm - Contenido asignaturas

Durante el proceso de formacion podra encontrar el siguiente texto:

"Al dar clic sobre este simbolo B2 llamado paquete SCORM, encontrards el material de de la unidad en forma de
contenido multimedia y animaciones. Recuerda desbloquear las ventanas emergentes de tu navegador, para
visualizar el contenido correctamente.” Este material es de vital importancia para comprender y entender los
contenidos propuestos por cada asignatura. Serd el complemento de los documentos, bases de datos, libros v videos.
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Unidad 1 - Tema 1: Sistema Educativo Colombiano

Haz clic sobre el titulo

En Colombia la educacion se define como un proceso de formacion permanente,
personal, culturalg social que se fundamenta en una concepcion integral de la r
e

Colombiano q',"% persona humana, de su dignidad, de sus derechos y de sus deberes. L Temas de Ia aSIgnatura en Scorm

En nuestra Constitucidon Politica se dan las notas fundamentales de la naturaleza del
servicio educativo. Alli se indica, por ejemplo, que se trata de un derecho de la persona,
de un servicio publico que tiene una funcion social y que corresponde al Estado regular y
ejercer la suprema inspeccion y vigilancia respecto del servicio educativo, con el fin de
velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacion moral,
intelectual y fisica de los educandos.

El sistema educativo LA EDUCACION PREESCOLAR
Colombiano lo conforman:

Corresponde a la ofrecida al nifno en
los aspectos biologico, cognosmtwo, sicomotriz, socio-afectivo y ta-spnnt_uc:ilr a través de
experiencias de socializacion pedagogicas y recreativas. (/Le]; 115. Art. 15).

LA EDUCACION PRIMARIA Y SECUNDARIA LA EDUCACION MEDIA VOCACIONAL I,

Constituye la culminacion, consolidacion y l CO nte n i d O d e I a a S i g n at u ra

avance en el logro de los niveles
anteriores T comprende dos grados, el
el undécimo. Tiene como fin la

Corresponde al ciclo de los cinco (5)
[E')rlmeros grados de la educacion basica.

Ley 115. Art. 21) décimo y e .
oo comprension de ideas y los valores

universales y la preparacion para el

o de al ciclo de | t (4) d ingreso del educando a la educacién
orresponde al ciclo de los cuatro grados superior y al trabajo.

subsiguientes de la educacion basica.
(Ley 115. Art. 22). (Ley 115. Art. 27).

LA EDUCACION SUPERIOR

‘ La educacion superior continda la formacion integral del ser humano como persona
culta y Gtil a la sociedad y conduce a la obtencion de titulos o a la acumulacién de
derechos academicos en las modalidades educativas de formacion intermedia
profesional.

. -
& & ‘ OTROS SISTEMAS EDUCATIVOS
<

a4

Los niveles expuestos anteriormente estan bajo la tutela del Ministerio de Educacion
Nacional, pero al lado de este existen otra serie de "sisternas” que también tienen la

: mision de formacion, entre estos se encuentran el SENA, que esta adscrito al Ministerio
del Trabajo, la Universidad Nacional de Colombia gque tiene régimen propio, entre
otros. Es por esto que el participante necesita reconocer lo que se denomina el
sistema educativo en Colombia para que se ubigque en su contexto, evolucion y futuro
del mismo, desde la perspectiva de la problematica de la educacion superior.

Botones de navegacion

- E.;/—[ Créditos, recursos y bibliografia
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Banco de
preguntas

Exploraremos los cambios mas importantes y
brindaremos orientacion sobre el uso de la herramienta.
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@ Aspectos Generales

Se utiliza para crear preguntas que
pueden organizarse en categorias para
facilitar su uso en el curso. Estas
preguntas se podran incluir en cualquier
cuestionario que se cree en las unidades.

Aprender te impulsa

/flng M%ch/
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Pagina Principal - Cursos - CURSO DE INDUCCION 2025-1 - General

| { Banco de preguntas ]

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informgs

Banco da pmgl.l‘ltns

CURSO DE INDUCCION 2025-1 B

Fnalizacion del curss

General Intreduccion Educacion y Campus Virtual la Institu

Insigrias
servicios Institucionales Informaciéon Semestre 2025-1

Competencias

Filtros

Repositonos

' iBienvenidO a Esume Kit de Accesibilidad

Aqui comlenza una Nueva aventura: un lugar para
aprender, crecer y forjar amistades duraderas.

iEstamos emocionados v listos para impulsar tus suefos!

Papelera de reciclape

Feautiizocion de curso

Se utiliza para crear preguntas que pueden organizarse en categorias para facilitar su
uso en el curso. Estas preguntas se podran incluir en cualquier cuestionario que se
cree en las unidades. Para crearlo, se ubica el bloque “Administracion del curso”,
desplegar el menu de “Mas”, y pulsar sobre la opcion “Banco de preguntas”.




N

Banco de preguntas

[ Seleccionar una categoria: top

. ] [ Categoria de preguntas ]

Mo se estd aplicando ningdn filtro por etiquetas

Filtrar por etiquetos L

éMostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas?  na

Opcicnes de bdsqueda

Mostrar también preguntas de los subcategorias

Mostrar también preguntas antiguas

[ Crear una nueva pregunta... ] [ Crea una nueva pregunta]

T

Anadir categoria

Fregunta

Fregunto # 4 &

Fregunta # &

Pregunta # 3

Fregunta # 4

Pregunta # 5

Fregunta # 2

Acciones

Editar

Editar

Editar

Editar

Editar

Editar

Estado

Listo

Listo

Listo

Listo

Listo

Listo

Versitn

Wl

Wl

vl

vl

Wl

vl

Creado por

Hambre [ Apailida{s) [ Fecha

Loura Vanessa Jaramillo Mendez
19 da septismbra de 2014, 17:54

Loura Vanessa Jaramille Mendez

- s

Loura Yanessa Jaramillo Mendez
189 da zeptiembra da 2016, 17:49

Loura Yanessa Jaramillo Mendez
8 da julic de 2017, 09:55

Loura Vanessa Jaramille Mendez
20 de saptismbre de 2016, 0213

Loura Yanessa Jaramillo Mendez
19 da septiambra de 2016, 17:45

Comentarios

iMecesita revigion? @

indice de facilidod @

Mo disponibla

Mo disponibla

Mo disponible

Mo disponible

Mo disponible

Mo disponible

Eficiencia dizscriminativa g

Mo disponible

Mo disponible

Mo disponible

Mo disponible

Mo disponible

Mo disponible

Oitimo uso @

Munco

Munco

Munco

Munco

Munco

Munco

Modificoda por

Mambre | Apellido(s] [ Fecho

Loura Vanessa Jaramillo Mendez
19 de =aptiambre de 2016, 17:58

Loura Vanessa Jaramillo Mendez
8 de julio da 2017, 11:07

Loura Yanessa Jaramillo Mendez
19 de saptiembre de 2016, 17249

Loura Yanessa Jararmillo Mendez
B de julio da 2017, 11:07

Loura Vanessa Jaramillo Mendez
8 de julio da 2017, 11:07

Loura Yanessa Jararmillo Mendez
19 de =aptiarmbre de 2016, 17246

Se mostrara el menu desplegable “Seleccionar una categoria®, alli encontraremos las categorias
que se crearon anteriormente, varias opciones de como queremos mostrar el listado de las
preguntas y finalmente el boton “Crear una nueva pregunta” que permitira anadir las preguntas.

Esumer
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Elija un tipo de pregunta a agregar x

Banco de preguntas

PREGUNTAS

(O += Opcién maltiple

w

() e« VerdaderofFalso

(O :=: Emparejamiento

1

Respuesta corta
O 24 Numérica

@] |:| Ensayo

e Arrastrar y soltar
marcadores

~ ‘1‘ Arrastrar y soltar sobre
texto

Seleccionar un tipo de pregunta
para ver su descripcion.

[ Tipo de preguntas

Seleccionar una categoria: top

Ak

[ Categoria de preguntas ]

Mo se estd aplicando ningdn filtro por etiquetas

Filirar por etiquetas_ =

éMostrar el enunciaodo de la pregunta en la lista de preguntas?  no =

Opciones de blsqueda

rostrar también preguntas de las subcategornias

' mostrar tombién preguntas antiguas

Credr und nueva pregunta...

[ Crea una nueva pregunta

l:l ; . Pregunta Acciones Estado Version  Creado por Comentarios iMecesita revision? @ indice de focilidad @ Eficiencia discriminativa @ Uso @ Uttimo uso @ Madificada par
Cancelar Mombre de lo pregunto | NOmero de 1D Hombre | Apsllida{s) | Fecha momibre | Apellide(s) [ Fecha
Laura vanessa Jaramillo Mendez Laura Yanessa Jaramillo Mendez
Editar Ligto — Wl 0 - Mo disponible Mo disponible 0 M
D 11' Pregunta # 4 & 18 da septiembra de 2016, 17:54 P P Hnes 19 de saptiamibre de 2006, 1758
. Laura Vanessd Jaramillo Mendez Laurg Yanessa Jaramillo Mendez
. Editar Listo = wl 0 - Mo disponible Mo disponible 0 Hunco
g Fregunta # 6 & & de julio de 2017, 102 P P : 8 de julio de 2017, 1107
. Laura vanessa Jaramillo Mendez . . . ) Laura Yanessa Jaramillo Mendez
Editar Lizt 2 Wl 0 - Mo disponible Mo disponible 1 M
O Pregunta#3 & se 19 de ssptismbra de 2018, 17:48 P P e 19 de septiembre de 2016, 17:43
D #4 Editar into . v Laura Vanessd Jaramillo Mendez o Ho disoonible Mo disboniblo : . Laura Vanessa Jaramilla Mendaz
] Fregunta & : & de julio de 2017, DE5S P P s 8 de julio da 2017, 1107
Laura vanessa Jaramillo Mendez Laura Yanessa Jaramillo Mendez
Editar Ligto — Wl 0 - Mo disponiblo Mo disponible 1 M
[ Fregunta#5 & 20 de septiembre de 2016, 0813 P P e 8 de julio de 2017, 11.07
— . . Laura Vanessa Jaramillo Mendez . . . . Laura Vanessa Jaramillo Mendez
|:| i= Pregunta # 2 & Editar Listo = vl 0 - Mo disponible Mo disponible 1 Munco

18 da septiambra da 2015, 17:45

19 de saptismbre de 2016, 17246




Tipos de preguntas

O O 0O O

Opcion multiple
Pregunta con varias opciones de respuesta,
permitiendo una 0 mas respuestas correctas.

Verdadero y falso
Se plantea una afirmacion para que el
estudiante la califique como verdadera o falsa.

Emparejamiento
El estudiante debe relacionar elementos de una lista
de preguntas con sus respuestas correspondientes.

Respuesta corta

El estudiante debe responder con una palabra
o frase breve, coincidiendo con una lista de
respuestas predefinidas.
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Numeérica
Requiere que el estudiante ingrese un valor
numerico dentro de un margen de tolerancia.

Arrastrar y soltar (Drag and Drop)

Permite a los estudiantes desplazar elementos con
el cursor y soltarlos en el lugar correcto, haciendo la
evaluacion mas interactiva.

Arrastrar y soltar en el texto (Drag and Drop into Text)
El estudiante debe completar un texto con espacios
vacios, arrastrando las respuestas correctas desde una
lista ubicada en la parte inferior.
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CUESTIONARIO

El Cuestionario es una actividad donde, la calificacion
se calcula automaticamente. Sirve al alumno como
autoevaluacion y el docente puede usarlo para
realizar un examen al alumno. Pueden crearse con
diferentes tipos de preguntas, generar Cuestionarios
aleatorios a partir de un Banco de preguntas, puede
permitir a los usuarios tener multiples intentos y
consultar todos estos resultados almacenados.
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© Agregando un nuevo Cuestionario o

Expandir todo

General

Nombre o

o sr|rraa|en|oncsmem|on ¢ Como activarlo?

Se habilita, “Modo de edicion”.
En la unidad que se desee pulsar “Anadir una
actividad o recurso” y seleccionar
: e (Cuestionario.
Pulsar “Agregar”.
Asignar nombre, descripcion, tiempo de
disponibilidad en temporalizacion, forma de
calificacion, el
comportamiento de las preguntas (si se
° desea en forma ordenada o aleatoria), si se
quiere incluir
retroalimentacion o no.
e Guardar cambios.

Descripcién

® Muestra la descripcién en la pégina del curso @

Temporalizacién

Apariencia

Safe Exam Browser

Restricciones extra sobre los intentos

Retroalimentacion global [7)
Ajustes comunes del modulo

Restricciones de acceso

Finalizacién de actividad

Marcas

Competencias
Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
Modo de edicif
e Enviar notificacién de actualizacion de contenide  ©

+
L/
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Configuracion General del Cuestionario

—=o Temporalizacion: Configura las fechas de inicio y cierre, y el
limite de tiempo para realizar el cuestionario.

e Calificacion: Define como se evaluara el cuestionario, incluyendo
métodos de calificacion y el puntaje maximo.

——eo Esquema: Determina cuantas preguntas se mostraran por pagina.
——e Comportamiento de las preguntas: Configura como se
comportaran las preguntas, como el orden aleatorio o
retroalimentacion inmediata.

——=o Opciones de revision: Especifica qué informacion vera el
estudiante después de completar el cuestionario.

——=e Apariencia: Ajusta elementos visuales, como la visibilidad de las
imagenes 0 nombres.

—e Safe Exam Browser: Activa restricciones para navegacion segura
durante el cuestionario.
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Configuracion General del Cuestionario

—=® Restricciones extra sobre los intentos: Ahade
contrasenas o condiciones para acceder a los intentos.

——=o Retroalimentacion global: Proporciona mensajes
personalizados basados en el puntaje obtenido.

—=o Ajustes comunes del médulo: Configura opciones
generales, como visibilidad del cuestionario.

~Restricciones de acceso: Define condiciones
- especificas para acceder al cuestionario.

Finalizacion de actividad: Ajusta criterios para marcar
el cuestionario como completado.
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Gestion de
calificaciones

Optimiza el seqguimiento del rendimiento estudiantil
con las herramientas de evaluacion en Moodle.




Informe del calificador -~

Histonal de calificocion
Informe general

Vista Simple

Resumen de calificocionss

Liswanao

CONFIGURACION

Configurocion Caolificociones
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CURSO DE INDUCCION 2025-1: Vista: Informe del calificador

( Informe del calificador - J 0

Informe del calificador

Todos los participantes:0/0

Nombre

B Todos

Apellido(s)

B Todos

A B C D E F & H I J K L M MW H © P Q@ R § T U ¥V W X ¥ 2

A B C D E F G H [ J K L M NN N O P Q R 5 T u v w X Y Fi

Ajustes de la calificocion del curso

Preferencios: Informe del calificodor I OO ION 20951 —
MAS ( Nombre [ Apellido(s) = Direccién de carrea' Actividad #2 & & Actividad # 1

B Actividod 4 - Glosario.. £ & IETDtuI delcurso = & )

s & @ Actividad 3 - Cuestion.. £ # @ Actividad 5 - Final Test 2 #

Letras de calificacion

o

Importar

Exportar

1.Informe del calificador

Permite cambiar entre diferentes vistas relacionadas
con las calificaciones, como el historial de calificacion,
informe general y resumen de calificaciones.

2.Lista de participantes
Aparece una tabla donde se listarian los nombres
de los estudiantes registrados en el curso.

3 O

3.Columnas de actividades evaluadas

Muestra las actividades del curso, como tareas, cuestionarios, pruebas
finales, etc., cada una en columnas separadas. Estas incluyen: Titulo de
cada actividad (por ejemplo, "Actividad #2", "Actividad 3 - Cuestionario").
Iconos de edicion y configuracion junto a cada actividad.

4.Columna de total del curso
Resume las calificaciones obtenidas por cada estudiante en todas las
actividades del curso.
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| Agregar actividades

Cada vez que se agrega una actividad calificable a una de
las unidades del curso, el libro de calificaciones crea
automaticamente una columna para dicha actividad. Las
calificaciones pueden ser personalizadas o modificadas
por el docente. Se habilita “Modo de edicion” en la parte
inferior derecha y se asignan las notas. Luego de terminar
la edicidn, se guardan cambios y se “Desactiva la edicion”.




Z

Historial de calificacion

Seleccionar usuarios

Usuarios Seleccionados

item de calificacién

Calificador

Fecho desde

Fechao hasta

Seleccionar usuarios

Todos los items de calificacion
Todas las calificaciones =
L Habilitar a0 = enero

® | Habilitar 30 = enero

[ ] solamente calificaciones revisadas @

LULD

LULD
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Historial de calificacion

Permite a los docentes ver un informe completo de
todos los movimientos realizados en “Calificaciones”.
También se puede escoger un estudiante en concreto
y/0 un item de calificacion para unas fechas
determinadas, y ver unicamente el informe de aquello
que se ha seleccionado. Se verian las calificaciones
revisadas y se tendria la opcion de descargar los datos
en varios formatos como en una hoja de calculo Excel.
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CURSO DE INDUCCION 2025-1: Vista: Vista Simple

Vista Simple - seleccionar un usuario - VER POR Usuarios items de calificacién

Vista Simple

Seleccione un usuario arriba para ver todas sus
calificaciones

En la vista simple puede anular o excluir las
calificaciones seleccionadas e insertar calificaciones en
blogue.

Vista simple
En Vista Simple se tiene la opcion de evaluar todos los items de calificacion de un

solo estudiante, o a todos los estudiantes en un unico item de calificacion desde los

menus desplegables. Seleccionando Vista en modo Usuario, se abre una pagina que
muestra todas las calificaciones de un solo estudiante.




Configuraciéon Calificaciones - Anadir itern de calificacion Anadir categoria

Configuracion Calificaciones

Mo
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Configuracion calificaciones

Desde Configuracion, en Categorias e items, |la Plataforma
permite la creacion de diferentes Categorias de
calificacion, de esta manera se pueda asignar cada
Actividad a una de éstos métodos de calificacion. Para ver
la utilidad que pueden tener las Categorias de calificacion.

..

mibre Ponderaciones @ Calificacion maxima Acciones
B CURSO DE INDUCCION 2025-1 _ Editar
18,75 15,00 Editar
Actividad # 2
18,75 15,00 Editar
Actividad # 1
25,0 20,00 Editar
o Actividad 3 - Cuestionario - Educacion Virtual
b
25,0 20,00 Editar
o Actividad 5 - Final Test
b
| 125 10,00 Editar

@ Actividad 4 - Glosario Colaborativo

[ ] Modo de edicion

Y Total del curso 80,00 Editar
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En la parte superior de la pagina se dispone dos opciones para Anadir item
de calificacion y, en caso de necesitarlo, Anadir categoria. Con la primera
opcion, se crea un nuevo bloque para adicionar actividades calificables,
ademas agrega una columna nueva dentro del Libro de calificaciones donde
se pueden incluir notas que se generen fuera de la Plataforma, como por
ejemplo un examen realizado en clases presenciales.

Configuracion Calificaciones ~ ( Anadir item de calificacién Anadir categoria )

Configuracion Calificaciones

MNombre Ponderaciones @ Calificacion maxima Acciones

B8 CURSO DE INDUCCION 2025-1

Editar
1
[ 18,75 15,00 Editar
Actividad # 2
1
[ 18,75 15,00 Editar
Actividad # 1
1
[ 25,0 20,00 Editar
o Actividad 3 - Cuestionario - Educacion Virtual
1
[ 25,0 20,00 Editar
o Actividad 5 - Final Test
1
O 125 10,00 Editar

@ Actividad 4 - Glosario Colaborativo

[ ] Modo de adicion
Y Total del curso 80,00 Editar




Exportar -

[Expnr’tﬂr como  Hoja de cdalculo OpenOffice - ]

Exportar a Hoja de calculo OpenOffice

Items de calificacion a incluir

Opciones de los formatos de exportacion

Actividad # 2

Actividad #1

Actividad 3 - Cuestionario - Educacién Virtual
Actividad 5 - Final Test

Actividad 4 - Glosario Colaborativo

Total del curso

seleccionar todos/ninguno
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Importar y Exportar

Se cuenta con las opciones de Importar y Exportar.
La primera para ingresar notas al curso desde los
tipos de archivos soportados por la Plataforma y la
segunda para extraer las notas que ya se tienen en
el curso, también escogiendo el tipo de archivo en
el que deseamos ver las notas.
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Paso a PAsSo

€ Ingresa a TEAMS
Microsoft Teams -

? Descarga la aplicacion e inicia sesion

S ————
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Manual para
el uso de TEAMS

Guia rapida para aprovechar Microsoft Teams al maximo.




Crea tu comunidad
Al ingresar a Teams, crea tu comunidad (Asignatura).

Esumer

Virtual

L
< (4  Buscar “o
| Non-profits, mentoring, fundraising
Cree su comunidad : YRR
Timetorallythe KN

Redna a su comunidad en un solo lugar o =4 o .

para planear eventos, organizarse y hacer VO[U ﬂtee rS 2 4 ; 2l 4

mas Cosas. _ _ = o
[ | | - | '’

i~ D
.
4 )

Crear con una plantilla

® Escuela i Empresa &= Vida

. J
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Crear una comunidad

£3 Crear el mio propio

Comenzar con una plantilla

Empresa

Profesional

Arte y cultura

Cree su comunidad de escuela

Organizaciones juveniles

MNombre de la comunidad

& Escuela

Descripcign (opcional)

Cambia el nombre

Escriba una breve descripcion sobre su comunidad para que la gente sepa de qué

trata.

Ingresa la descripcion

Directrices de la comunidad

Sea amable y respetuoso con sus compafiercs de la comunidad. Mo sea grosero Vi
ni cruel. 5ea usted mismo y no publique nada que infrinja las normas de la
comunidad.

Requerir aprobacion para unirse

Permitir que los propietarios de la comunidad deban aprobar a los @

Tu comunidad
Edita tanto el nombre como la descripcion.

nuevos miembros antes de que puedan unirse.

< Volver



/1+//
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Anade tus miembros
Invita a tus estudiantes a unirse a tu comunidad.

11 < O, Buscar «r — O X

A Comunidades = |+

q Escuela .‘

<+ Agregar canal

Invitar a miembros a “Escuela” X

Escriba el nombre, el correo electrénico o el ndmerc de teléfono de las personas gque
desea agregar a esta comunidad. Puede agregar hasta 30 personas a la vez

in  aly
q‘ Escuela Publicaciones Archivos Fotos Eventos _:' 583 [ [scriba el nombre, correo o teléfono ]

0 de 20 invitados

LZ Empezar una nueva publicacién

Ingresa tus estudiantes a traves
& Publicar <] Anuncio de sus correos institucionales

N

Configurar comunidad

Introduccion a estas acciones rapidas

[
b Invitar personas #xv  Crear mensaje de bienvenida @ Microsoft enviard correos electrénicos e invitaciones por SMS en su nombre

-
' Crear nuevo evento
v

L™




Esumer

Virtual

Crea un evento
Luego de agregar los miembros, programa una reunion o evento.

< 2,  Buscar . iz, - O X
T Tt QW
Comunidades = ||+ R
.’ Escuela ol w
L 4
L e '
e mm—
-+ Agregar canal £ - T
v
/-’W : s
® Escuela Publicaciones Archivos Fotos ' Eventos 'E‘& = &3
LZ Empezar una nueva publicacion
=] Publicar 1 Anuncio

Configurar comunidad

Introduccion a estas acciones rapidas

o
b Invitar personas &+t Crear mensaje de bienvenida

L '8
v v 7 Crear nuevo evento




g - E
Edita el evento o reunion Virtual
Verifique que el equipo creado para su asignatura este asociado

al momento de crear la citacion a los encuentros, de esta manera
todos los estudiantes quedaran citados.

®
m 4 Buscar - Lze — ] W
A Nuevo evento Detalles m Cerrar
h Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco ~~

1i*, Y Con su plan actual de Teams, obtendra hasta 60 minutos por reunién con un maximo de 100 participantes.

.-"'-/---
) _ 30 —_ .
31/01/2025 10:30 a y 3170172025 11:00 a. m.w min () ) Todo el dia

Define el nombre de la reunion, fecha, repeticion y ubicacion. )
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Soporte

Si tiene alguna duda con la activacion de su cuenta
o la creacion de estos espacios, escribir a:

virtual@esumer.edu.co

Recuerda contactarnos por correo electrénico.

/ESTW (vﬁﬁ IWM/ mim/nﬁfy/
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