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Existen diversos recursos didacticos
que facilitan el aprendizaje, donde los
estudiantes desempenan un papel
activo en su formacion.

La modalidad virtual esta orientada
al estudio independiente, donde el
estudiante elige cuando, como y
dénde estudiar.

@ Ventajas - Beneficios

F
<

e

vita que los estudiantes tengan que
esplazarse, lo cual ahorra costos.
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La arquitectura del Campus Virtual
permite una conexion estable y
garantiza la comunicacion entre
estudiantes y tutores.

El acceso a la informacion esta
disponible todos los dias, las 24 horas,
solo se requiere un computador con
conexion a Internet.



O Tiempos

Para que un curso virtual sea provechoso, es crucial organizar el
tiempo de estudio conforme a las actividades programadas y
sus respectivas fechas de entrega.

El cronograma de cada curso se establece de acuerdo a los
contenidos y creditos asignados, coordinandose con otros
cursos para distribuir adecuadamente la carga de actividades.
Es fundamental que los estudiantes se ajusten a las fechas
propuestas por los tutores para completar cada actividad.
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Tips y habitos de estudio

Disponer de todos los elementos necesarios para el
desarrollo de las actividades.

Tener en cuenta los objetivos de aprendizaje, la
metodologia y los recursos pedagogicos.

Procurar tener una hora fija de acceso al Campus Virtual
y un tiempo definido para descansar.

Leer los temas a tratar, elaborar un cronograma de
actividades y evaluaciones.

Realizar pausas activas mientras estudias; estas te
nermiten mejorar tu rendimiento mental, mantener una
ouena posturay liberar estres.

Lo ideal es estudiar en espacios ventilados, con buena
iluminacion y sin distracciones visuales ni auditivas.

Se recomienda sequir la esta secuencia como técnica
de estudio: Observar, memorizar, evaluar, clasificar,
analizar, representar, interpretar y ordenar.

Si necesitas apoyo en tecnicas de

| estudio, te invitamos a escribir a
bienestar@esumer.edu.co para

solicitar una asesoria personalizada.

W

Preparar el espacio donde vas a estudiar.
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Compromisos de los estudiantes

0 Revisar el correo electronico y acceder al Campus Virtual todos los dias.

@ Cada estudiante debera dedicar el tiempo necesario para revisar el
contenido, participar en los foros, presentar tareas y evaluaciones, e
investigar sobre temas relacionados en diferentes fuentes bibliograficas.

9 Mantener una actitud colaborativa con companeros y tutores,
respondiendo oportunamente a las actividades y dinamicas del curso, y
tratandolos con respeto.

Q Realizar las evaluaciones y autoevaluaciones con honestidad.

@ Examinar el foro de novedades, ya que se actualizara constantemente
con noticias y alertas del curso.




Esumer

Virtual

Aulas Virtuales

Las aulas virtuales son espacios desarrollados para cada curso
gue se encuentran en el Campus Virtual. En estas plataformas,
los estudiantes y tutores pueden interactuar mediante diversos
recursos como foros, mensajes y actividades.

El acceso al Campus Virtual se realiza con un unico usuario, y el
sistema registra todos los procesos que cada usuario realiza.
La participacion en estas aulas equivale a la asistencia a clase y
demuestra el cumplimiento de los compromisos academicos.

- #
» o o o ; 4

g ] B T e g
L e 1 o B e
=

> o o iioRAT
.....I llllll

.....

------
© O O 0 ol — e e e e e e e e

-------
ooooooooo
oooooooooooooooooooo
ooooooooooooooo
ooooooooooooooo
ooooooooooooooo
oooooooooooooooo
oooooooo
oooooo
ooooo
ooooo



Netiqueta

La palabra ‘Netiqueta' se forma con 'net' (red) y 'etiqueta’ (comportamiento adecuado
en un campo de accion). También son comunes en el mismo sentido los términos
'Redtiqueta’ y el vocablo hibrido 'Nettiquette’, proveniente del inglés 'net' (red) y el
francés 'étiquette’ (buenas maneras).

Su esencia radica en la adaptacion de las reglas de etiqueta del mundo real a las
tecnologias y al ambiente virtual.

Todas las reglas establecidas y las recomendaciones emitidas se basan en conceptos
generales cuyo objetivo es facilitar la comunicacion y optimizar su uso.

Al emplear este sistema, el usuario debe observar una conducta que refleje
positivamente tanto a su pais como a la institucion a la que pertenece.
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Aqui hay algunas reglas generales a cumplir para sequir una conduta apropiada en las -
comunicaciones por internet IO
— Lainformacion transmitida debe ser suficiente, clara, concisa y limitada. .
—® Las opiniones expresadas deben ser firmes, pero nunca reflejar desprecio hacia | 20 . IRXXIENN

los criterios de los demas. y P e%e®e®e®e®e’s

—= La forma de configurar las expresiones debe ser cuidada, amable y sencilla. 3 0%e%e®e’,

—ae En la escritura se deben utilizar letras mindsculas y mayusculas; estas ultimas solo yF @S a4 N
se emplearan para destacar titulos, asi como temas especiales o importantes. . - -

—e Ayudar a mantener las discusiones en un ambiente sano y educativo; colaborar
para que siempre se encuentren bajo control. Una cosa es debatir y otra pelear.

- ——
v

e Compartir sus conocimientos con la comunidad. Difundir lo que sabe para
contribuir al enriquecimiento del sistema.
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C[:]:] Foros

O El foro es una herramienta de comunicacion y trabajo asincrénico, similar
8,\,% a una pizarra de mensajes en linea, donde tutores y alumnos plantean
temas de discusion o responden a otros, creando hilos de conversacion.

Tipos de foro

e Estandar para Uso Géneral e Preguntas y Respuestas (P&R)
|deal para debates sobre un tema especifico. Todos Utilizado para plantear preguntas especificas. El tutor
los mensajes se centran en el tema inicial y pueden propone un temay los estudiantes responden, estos
ser respondidos por estudiantes y tutores. pueden ver las respuestas de sus companeros.

e (Cada Persona Inicia un Debate e Debate Sencillo
Disenado para debates de duracion intermedia, Utilizado para discusiones breves o limitadas en

enfocados en un unico tema de discusion por persona. tiempo sobre un solo tema o materia.
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Tips para participar en un foro

—= Al entrar, envie un saludo escueto y correcto.

—=® No use caracteres especiales ni programas que exijan espacio amplio,
dibujos, o expresiones retoricas.

—= En las respuestas a mensajes, cuide la cantidad de contenido. En citas
o referencias, determine cuidadosamente el numero de caracteres
transcritos y busque la forma mas concisa de expresar lo deseado.

—= Argumente o defienda una posicion de manera comedida para
evitar quejas.

® |os grupos de dialogo no permiten anuncios publicitarios de
productos o servicios comerciales. Su objetivo es intercambiar
opiniones y experiencias.

—® FEvite, en lo posible, el envio de archivos.

“—e Al salir, despidase de manera cortés y breve.
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Tips de aprendizaje

Las tareas permiten a los estudiantes En el Campus Virtual de Aprendizaje, el El Campus Virtual permite la
entregar evidencias de aprendizaje a lo tutor puede calificar cada una de las comunicacion con tutores y
largo del curso. Son calificables y deben actividades entregadas por los companeros a traves de mensajes. Se
entregarse en el tiempo estimado por el estudiantes. Esto ayuda a entender recomienda consultar el manual y sequir

tutor, quien luego proporciona cdmo funcionan y como se visualizan los pasos para el envio de mensajes.
retroalimentacion sobre la actividad. las calificaciones.

£ * L ’ N L

Tareas Calificaciones Mensajes

W 2
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Cconoce Ipl
lnstitucion

iVen'y forma parte de nuestra.comunidad!
Descubre nuestro desarrollo academico y
profesional con excelencia educativa.
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Nuestros valores:

— '.:;

Y
Solidaridad
Compromiso Social
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Acerca de nosotros

Somos una organizacion sin animo de lucro que ofrece programas de pregrado y posgrado
en areas econdémico-administrativas, con un enfoque innovador, prospectivo y emprendedor.
Pioneros en mercadeo, comercio internacional y prospectiva con 50 anos de experiencia.
Brindamos formacion empresarial publica y privada a nivel nacional e internacional,
utilizando tecnologias de vanguardia.

Mision Vision

Somos una Institucion de Educacion En el ano 2027 seremos reconocidos en el
Superior que formula, desarrolla y hace ambito regional con presencia nacional e
seguimiento a sus procesos formativos, internacional, como escuela de creacion y
integrados a los procesos administrativos desarrollo de pensamiento prospectivo

de las organizaciones publicas y privadas, organizacional; cimentada en la

y en asocio con estas. integracion de los procesos docente,

Investigativo y extensionista.

@ 2 @ & o

Innovacion  Trabajo en Equipo Actitud Prospectiva Servicio Honestidad
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@ variables estrategicas

¢ Responsabilidad social empresarial

Establecemos acuerdos de colaboracion entre actores publicos y
privados, buscando objetivos comunes a traves de estrategias,
programas, proyectos, politicas y acciones esenciales para el desarrollo.

¢ Investigacion - desarrollo - innovacion - gestion del conocimiento

Generamos conocimiento mediante investigacion basica y aplicada, mejorando
procesos, metodos y técnicas productivas. Buscamos mayor eficiencia,
participacion y crecimiento de nuevos productos y servicios en la economia.

¢ Globalizacion
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Combinamos globalizacion y localizacion, enfocandonos en un
desarrollo que comienza local y regionalmente para luego alcanzar
niveles nacionales. Aprovechamos las ventajas de la globalizacion,
potenciando primero los mercados internos.
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¢ Relacion Empresa - Educacion - Estado (E.E.E.)

Establecemos acuerdos de colaboracion entre actores publicos y privados,
buscando objetivos comunes a través de estrategias, programas,
proyectos, politicas y acciones esenciales para el desarrollo.

¢ Modelo Pedagogico

Nuestro modelo pedagogico es una construccion colectiva con la participacion
de docentes, estudiantes, egresados y expertos internacionales.

Nos dedicamos a preservar, desarrollar y promover el conocimiento en campos
economico-administrativos mediante investigacion, docencia y extension. Los
programas de pregrado y posgrado desarrollan capacidades humanas'y
profesionales en areas cientificas, humanisticas, laborales y prospectivas,
actuando integralmente en el proceso de globalizacion y preservacion del medio
ambiente, asumiendo responsabilidad ante el sector productivo y la sociedad.

Nos esforzamos por consolidarnos como un centro de cultura
economico-administrativa con una responsabilidad especial hacia la sociedad.
Nos comprometemos a atender los patrones y exigencias de las disciplinas
economico-administrativas, buscando soluciones a nuevos problemas con un
alto sentido humanistico y una perspectiva universal.
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cos00 Organismo de Gobierno
O
> Consejo superior
O qﬁ} Define los principios filosoficos y proporciona una orientacion continua a la

Fundacion, adaptandose a los cambios sociales.Como maxima autoridad
administrativa, sus decisiones y acuerdos son vinculantes para todos los
miembros, siempre que se tomen conforme a la ley y los estatutos vigentes.

M Asamblea General de Delegados
o é@ % La Asamblea General de Delegados actua como la autoridad académica
y de control administrativo de la Fundacidn. Sus decisiones y acuerdos,
canalizados a traves del Consejo Directivo y del Consejo Acadéemico, son
obligatorios para todos los miembros de la Institucion.

Consejo Directivo
O El Consejo Directivo es el organismo responsable de la marcha de la
Fundacion y ultima instancia en el orden académico.




Rector

O El Rector, elegido por el Consejo
Superior para un periodo de dos anos
con posibilidad de reeleccion, es el
representante legal de la Fundacion.

o 2 o Consejo Académico

® @ El Consejo Académico es el organo
| colegiado encargado de dirigir, orientar

y coordinar todos los aspectos
® relacionados con el proceso académico.

Servimos para dirigir y coordinar el proceso academico,
asegurando que las decisiones apoyen la mision educativa

7 Wm (mm,(wlml & tmeaciin,
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Campus

E L a Institucion Universitaria Esumer cuenta con tres sedes fisicas ubicadas
en el Departamento de Antioquia.

Sede robledo Sede Premium Plaza
Sede Principal. Sede Premium Plaza.

Calle 76 No. 80 -126. Calle 29 No. 43G-10 piso 3A.
Carretera al Mar, Medellin Col. Centro Comercial Premium Plaza.

& PBX:(604) 4038130 DX esumer@esumer.edu.co
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Campus Virtual

- -

Plataforma integrada que ofrece herramientas

y servicios para apoyar la ensenanza y el aprendizaje,
facilitando la comunicacion y el acceso a recursos
académicos en modalidad presencial y virtual.

ilmpulsa tu carrera con una formacion de

cafidad & cnmevaciind
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= Campus Virtual

Contamos con herramientas para autenticacion de usuarios y
control de acceso, asi como medios como chats, foros, mensajeria
y correo electronico, que facilitan una comunicacion fluida entre
estudiantes y tutores, tanto sincronica como asincronicamente.

El portal institucional actualiza diariamente las novedades y
eventos, complementando al Campus Virtual y brindando acceso a
servicios institucionales como el Sistema Académico, Biblioteca,
Bienestar e Inscripciones.

En modalidad presencial, el Campus Virtual Esumer apoya a los
tutores en la ampliacion del plan de estudio. En modalidad virtual,
actua como el espacio clave para la interaccion y el aprendizaje,
conectando a estudiantes, tutores y personal administrativo.

¢ Tienes dudas? Contactanos
Q, PBX:(604) 403 8130 ext. 4263 X virtual@esumer.edu.co
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Ofrecemos servicios como el CIAF, registro | R

y control academico, correo institucional, 'O P Jeseletele!

sitio web y Office 365, creando un entorno el

de aprendizaje flexible y accesible. el
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CIAF

El C
de C

de C
con

AF (Centro Integral de Apoyo Formativo) cuenta con bases
atos de consulta accesibles desde el campus. Estas bases
atos estan segmentadas segun la especialidad y cuentan
un sistema de autenticacion que permite acceder con el

mismo usuario asignado para todas las herramientas del
campus. Ademas, la institucion dispone de un catalogo en
linea que permite identificar los ejemplares fisicos de la
biblioteca y verificar su disponibilidad.
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Registro y Control [=

El sistema académico Clic funciona como registro y control dentro del Campus
Virtual, centralizando toda la historia académica de cada estudiante desde su
inscripcion hasta la finalizacion del programa.

Algunos servicios que presta el sistema academico son:

® (ertificados en linea ® FEvaluacion de tutores
® Historial académico ® Alertas
® Historial financiero ® Matricula en linea

e C(Calendario ® Pagos en linea
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Correo Institucional > <

Cada estudiante dispone de una cuenta de correo electronico institucional bajo la plataforma de

Google, que ofrece diversos beneficios. Entre estos, se encuentra el almacenamiento ilimitado en
Google Drive, donde se recibe toda la informacion proveniente de las distintas areas, asi como los
eventos y conferencias realizadas tanto de manera presencial como virtual. Ademas, se centraliza
toda la informacién de las diferentes plataformas institucionales.

;Como acceder al correo institucional?

A7

Ingresa a www.gmail.com usando el usuario y contrasena asignados
para el sistema academico y agregando @esumer.edu.co

Ejemplo: juan.perez@esumer.edu.co

_________

El uso del correo electronico institucional permitira mantenerse informado
sobre todos los beneficios que ofrece la institucion, asi como contar con
un canal oficial para la comunicacion entre los estudiantes y los diferentes
entes institucionales.
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SR Sitio web L

: La universidad cuenta con un portal institucional que se actualiza
RO 00 diariamente y sirve como complemento informativo del Campus
:3:3:3:513,3 - Virtual. Desde alli, también se puede acceder a los diferentes
.. * N | | servicios institucionales, como el Sistema Académico, el CIAF,
S Bienestar institucional, Inscripciones, el Calendario Académico y
muchos otros enlaces de interés.

0 L Puedes acceder al sitio web dando

SO e S clic aqui ;"@

>
xJ
L @



Office 365 [~

La institucion ofrece a los estudiantes el beneficio de una
cuenta de Office 365, que se puede instalar en hasta 5
dispositivos diferentes. Esta plataforma permite el uso de
Word, Excel, PowerPoint y OneNote en versiones web, ademas
de proporcionar 1 TB de almacenamiento en la nube a travées
de OneDrive por usuario.

;Como acceder a office 365?

Debes realizar la solicitud de este beneficio por medio del
correo electronico institucional a gestion.tic@esumer.edu.co

Puedes ingresar a office 365 dando clic aqui ;@
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Manual del perfil

iDescubre funciones de nuestra plaforma!
Aprende como editar tu perfil con nuestro
sencillo y practico manual.
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A Mi perfil

(

® O
(

I | | Cada usuario en la plataforma virtual

NN /) ' ) dispone de dos menus: "Mi perfil", para ver
o I | sus datos personales, mensajes publicados,
| mensajes, etc., y "Ajustes de mi perfil”, para
editar sus datos y realizar cambios.

“”\'

iConoce el paso a paso para editar tu perfil

6/0 WW/M7 [)MJM!
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Se puede acceder al perfil, desde el menu de la esquina superior derecha V| rtuql
haciendo clic sobre el Nombre de usuario (Iniciales) y en la opcion de perfil.
Al ingresar, edita tu perfil en el bloque de Detalles de usuario “Editar perfil ".

[ Iniciales de tu nombre ]

Esumer

V' t | o o o o _ Esumer User
Ir UG Pagina Principal - Pagina Principal - Perfil , . virtual@esumer.edu.co
Detalles de usuario e
@1 Inicio Esumer User (0 Mensaje Editar perfil |
\ y
Area personal
&= Pdgina web
s Perfil
. S Detalles d i Irf :
h Sistema Académico CLIC srafies ge usuano mermes
- : ) Calificaciones
Editar perfil Registros de hoy
b Correo Institucional Calendario
. : Archivos privados

5 Estudiantes virtual@esumer.edu.co (Hidden from everyone except users Informe preliminar

with appropriate permissions) Reports

- Informe completo

B siblioteca P

Pais Estadisticas Preferencias
M o Colombia

Bienestar

v Sesiones del navegador Seul il s
[@ Tutoriales y guias Ciudad Resumen de Calificaciones T

Medellin

Calificaciones

Zona horaria

America/Bogota [ Menu - Mi perfll ]

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
Miscelanea jueves, 12 de diciembre de 2019, 12:51 (5 afos 43 dias)

Entradas del blo )
9 Ultimo acceso al sitio
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A Meni mi perfil

Permite al usuario revisar sus datos personales, calendario de actividades,
mensajes en foros, debates, blogs, insignias (si se usan en el curso) y el resumen
de calificaciones, tanto del curso actual como de los demas cursos asignados.

Al hacer clic sobre Editar perfil, se muestra informacion general del usuario:

Nombre completo y de usuario.
Contrasena.

Correo.

Ciudad.

Pais.

magen del usuario.

ntereses.

Para realizar cambios en la informacion personal,
ingresa al bloque de Detalles de usuario - Editar perfil.
Alli se activaran los cambios que se pueden editar.

e 6 o 6 o6 o o o o o o
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Esumer User

Editar perfil
Nombre de usuario © m
Escoger un método de identificacion: @ CLentas manuales
womeoirmta | pwotomivetrion s | @ En esta imagen se muestra la interfaz de
Yty edicion de perfil de usuario. En ella, podras:
Apellido(s) @ User
S S S —— ® Very modificar tu nombre de usuario y
sostor oo © | ceutaraosoam g cores : método de identificacion.
ootenatpaia > @ ® Cambiar tu contrasena.
= ® Editar tus datos personales como nombre,
- | apellidos, direccion de correo y mostrar tu
correo electronico.
e e e ® Seleccionar tu pais y zona horaria.
[arsrf=majlonjocs tmom|om e Anadir una descripcion personal.
e Acceder a opciones adicionales como la
. imagen del usuario, nombres adicionales,

intereses y otros datos opcionales.
e Actualizar la informacion personal o
cancelar los cambios realizados.

Imagen del usuario

Mombres adicionales

Other fields

Actualizar informacion personal Cancelar
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Pestana Imagen de usuario
Desde aqui se puede colocar una imagen para que se muestre a los demas usuarios de la plataforma.

Se puede cambiar de dos formas: una es haciendo clic en el icono del selector de archivos y luego buscando la imagen que
deseamos usar, y la otra es ubicar la imagen en nuestro equipo, donde este guardada, y arrastrarla con un clic sostenido
hasta el espacio indicado por la flecha azul. Si se desea, puede ingresar una descripcion a la imagen que se va a usar.

[ Imagen del usuario ]

[ Selector de archivos ]

Imagen actual  0ume

d E

frchivos

Espacio para
arrastrar la imagen M

Imagen nueva o

Puade arrastrar y soltar archivos agui para anadirdas

Tamafio maxirmo de archivos Sin limits, narmers mazimo ds archivos: 1

Tipos de archivo aceptados:

Image files to be optimised, such as badges .qil jpe |peg jpg png

Descripcion de la imagen

Cabe recordar que, por ser una herramienta de uso institucional, no se admitiran imagenes con contenido obsceno o violento.
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Descripcion de la imagen
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[ NMombres adicionales ]

mf[ ]—[ Nombres adicionales ]

Apellidos - fonético

Nombre intermedio

Mombre alternativo

Intereses

Pestana Nombres adicionales
Alli se pueden incluir nombres y apellidos intermedios (segundo nombre, segundo
apellido) y fonéticos (apodos o alias).

Pestana Intereses

Opcion para completar el perfil de usuario con informacion de interés general, como un
listado de temas. Este espacio es visible para otros usuarios de la plataforma, por lo que
se recomienda ser cuidadoso con la informacion ingresada. La Institucion Universitaria
Esumer no se responsabiliza por la informacion publicada por cada usuario.




Intereses

Mo hay saleccion

Lista de intereses 2

{ Intereses

Opcional

Esumer

NﬂmemdelD: { CampOS OpCIOnales ]

Institucion

Departamento

Teleéfono

Telefono movil

Direccion

Pestana opcional

Finalmente, encontraras esta pestana
para agregar informacion social, como
tu cuenta de teams, entre otras. Su uso
es opcional y depende del usuario.
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Recuerda hacer clic en el boton que se encuentra en la parte inferior
central para que la informacion quede guardada correctamente.
“Actualizar informacion personal”

I Actualizar informacién personal l Cancelar

En este formulario hay campos uhliguturins'ﬂ .

N\

Botdn para guardar los
~ cambios realizados en el perfil

.........
..........
..........
...........
..........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
............
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Ezsumer User

Pagina Principal - Cursos - CURSO DE INDUCCION - Calificaciones - Administraocion de calificociors: - Informe del calificador virtual@esurmer adu.co
(2] SsLnmer
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes More -
Area personal
~ ; - Inf ifi pert
CURSO DEINDUCCION Vista: Informe del calificador

Calificocionas

. Calandario
Informe del calificador -

Archivos privados

Reports

Informe del calificador

Todos los participantes:95/95

Apellido(s)
Nombre | Apellida(s) = Direccién de correo Actividad #1 & & Actividad#3 # #  © Actividad2- Cuestion. # &  © Actividad5 - Final
Andrea B 4 @esumer.sdu.co - - - a
Mis calificaciones Calificaciones de los cursos
En este apartado, encontraremos un listado de los En esta opcion se visualizan
cursos disponibles en la plataforma y la calificacion detalladamente las actividades
general de cada uno. Desde esta pantalla, se puede pendientes de entrega y/o calificacion
ingresar a cada curso haciendo clic en el codigo, lo que en cada curso, asi como las que ya

mostrara el detalle de cada una de las notas obtenidas. han sido entregadas y/o calificadas.
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. [ calendario

El calendario del campus virtual es una
herramienta esencial para gestionar

:':‘:‘. y visualizar tus actividades academicas.
. o 0" Te permite mantenerte al dia con examenes,
tareas, foros y otros eventos programados,
ayudandote a organizar tu tiempo de manera
"e’e’ eficiente y asegurando que no te pierdas
N ninguna fecha importante.
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Calendario

Aqui se pueden visualizar los eventos
generales de la plataforma por curso,
grupo o usuario. Si se desea, se pueden
ocultar los que no sean de interes,
filtrando solo los que se quieran ver.

Pagina Principal - enerc 2025

Calendario

Mes - Todos los cursos =
4 enero 2025
Lun Mar Mig Jue
1 2
6 7 8 9
13 14 15 16

20 91 99

27 28 29 30

Eventos Globales Eventos de cotegoria Eventos decurso Eventos de grupo

Gestionar suscripciones

17

24

31

Eventos de usuario

I

25

Ortro

b

12

26

Esumer
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avenkos de sitio

avenkos de

avenkos de curso

aventos de grupo

avaentos de

avenbos de othear
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Pagina Principal - Foros

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes More -

CURSO DE INDUCCION

Suscribirse a todos los foros Darse de baja de la suscripcién de todos los foros
_ Actividades

Cuestionarios

Foros generadles

Foro Descripcion Debatss Suscrito Tipo de resumen de coreo g

Avisos Avisos y novedades generales 0 si Por defecto (Sin resumen) =

Foros

Este es un espocio dispuesto para resolver dudas e inguietudes técnicas con
respecto a los servicios del Campus Virtual (Plataforma Virtual de
Aprendizaje, Sistema Acodémico, Correo Electronico, Sitio web, Boses de
datos bibliograficas y manejo de herramientas TIC).

1 Por defecto (Sin resumen) = Glosarios

Foro Técnico

Si tienes alguna dificultad con.

Recursos

Este espacio esta disponible para hocer todos los comentarios y resclver las
inquietudes académicas que tengas frente a los termas trabajodos en este

CUrso.
Foro Académico 0 Por defecto (Sin resumen) = Tareqs
Si tienes inguietudes con respecto a los temas, fechas de entrega y

actividodes planteadas, este es el espacio para resolverlas.

Los dudas ..

4

Avisos Avisos y novedades generales 0 Si Por defecto (Sin resumen)

Préximos eventos

Mo hay eventos proximos

Actividades

Ingresa al menu lateral y conoce todas las
actividades que tienes disponibles por realizar,
como los foros generales.

Ir al calendario...
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En este manual, encontraras el proceso — s
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0 Dirigete al Sistema Académico y da clic en iniciar sesion con cuenta local, después debes escribir tu
usuario y contrasena para dar clic en ingresar

Esumer

Educacion Superior

/ / \wﬁ %2*’2 Inbs._critpciones
| -2| abiertas
-

L_,,..,.:,, Inscri pciones { Iniciar sesion con cuenta local ]

Esumer

Educacion Superior

A

Mombre de usuario

juan.perez 2
TECNOLOGIAS * PROFESIONALES * ESPECIALIZACIONES * MAESTRIAS ‘ |
Conftrasena
FINANCIATU MATRICULA () 9/, | = |

CON NOSOTRO S ceinteres

MJ&S |HFORMAC|fIN Recuperar contraseiia

*Aplican términos y condiciones

......
........
..........
ooooooooooo
oooooooooooo
ooooooooooooo
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ooooooooooooooo
................
.................
.................
.................
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Puedes acceder al Sistema Académico dando clic aqui;‘g&
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@ En la parte superior das clic enBl para desplegar el menu, luego da clic en Académico, Historial y en Estudiante.

o

Inicio

¢ Como Ingresar?

1.Ingresa a gmail.com

# Inicio

2.Ingresa el usuario y contrasedia que tienes
asignado para el sistema académico CLIC,

©® Info.

M Académico Ejemplo: pedro.perez@esumer.edu.co

& Curriculo

Para mas informacion gestiontic®esumer.edu.co - PEX: 403 81 30 (Ext. 4118/ 4238)

1=_ Historial

l‘: Estudiante

Grupos

Contenidos

Calificaciones

Matriculas
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€) Desplazate hasta encontrar el listado de asignaturas que cursaste en el semestre actual y das clic en el botén de habilitar.

Nro. Codigo Nro. Nota Nota Faltas %
Nivel Asignatura Institucional Estado Créditos # Horas. Definitiva Acumulada Asistencia Faltas Habilitar
7 ADMINISTRACION FINANCIERA SDFIFINT7027-V Matriculada 2 2 2.5 2.5 0/12.5 Horas 0.0 Q
7 DIRECCION DE PERSONAL SDADADMI7O0/1-V Matriculada 2 2 4.4 4.4 0/12.5 Horas 0.0
7 GERENCIA DE MARCA 3DMEME17063-V Matriculada 3 = 0.0 0.0 0/15 Horas 0.0
7 INNOVACION Y DESARROLLO DE PRODUCTOS 3DMEME17064-V Matriculada 3 = 4.2 4.2 0/15 Horas 0.0
7 MODELOS CUANTITATIVOS Y ESTRATEGICOS SDADADM17070-V Matriculada 3 4 5.0 5.0 0/15 Horas 0.0
7 PRACTICA GERENCIA DE PROYECTOS 3DHUHUM17022-V Matriculada 3 = 0.0 0.0 0/15 Horas 0.0

Total Créditos: 16 Total Horas: 20 Total Faltas de Asistencia: 0 Nota Promedio: 2.58



ﬂ Si cumples con los requisitos para habilitar, da clic en el boton Solicitar Habilitacion.

Habilitar Asignatura

Asignatura Nro. Créditos

ADMINISTRACION FINANCIERA 2

= Validaciones Realizadas

Nro. Validacién
1 El reglamento permite Habilitaciones
2 ;La asignatura es habilitable?
3 Se limita el Nro. de Habilitaciones por programa?
4 Mota para permitir habilitaciones
5 Cantidad de créditos permitidos para habilitar en un nivel
6 Se limita el Nro. de Habilitaciones por asignatura?
7 Se limita el Nro. de reprobaciones por asignatura?
8 Se limita el Nro. de Habilitaciones (Estudiantes con Carga
Completa)?
10 Permitir Cancelar Asignatura Terceriada

= Confirmar la Habilitacion

Correcto

Correcto

Correcto

Correcto

Correcto

Correcto

Correcto

Correcto

Correcto

Matricula Estado

279619

Matriculada

[ Solicitar Habilitacion )

Es Principal?

Mo

Resultado

Es Proyecto de Grado?

Mo

Nota

2.5

DDOODDDD)

Esumer

Virtual
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El sistema arroja la siguiente notificacion de registro satisfactorio y la solicitud.
%00 666 e’ Habilitar Asignatura o~

AP Asignatura Nro. Créditos Matricula Estado Es Principal? Es Proyecto de Grado? Nota

> © 0 0 0 0 o o ADMINISTRACION FINANCIERA 2 279619 Matriculada MNo No 2.5

La Habilitacién de la asignatura se realizo satisfactoriamente

® 6 o6 o o o o o
e 6 o6 o o o o o

6 Para verificar que la habilitacion quedo registrada correctamente, debes dar clic en Regresar y verificar que el
boton cambio a color azul.

© o 00 0 0 o v Nro. Cédigo Nro. Nota Nota Faltas %
*e%e e e’’’ Nivel Asignatura Institucional Estado Créditos # Horas. Definitiva Acumulada Asistencia Faltas Habilitar

@& & O O o6 6 o o o o o o o ©o o o o o ©o o o -

R 7 ADMINISTRACION FINANCIERA SDFIFINTT027-V Matriculada 2 2 2.5 2.5 0/12.5 Horas 0.0

.....’.

o o . —
7 DIRECCION DE PERSOMAL 3DADADMITTFOT1-V Matriculada 2 2 4.4 4.4 0/12.5 Horas 0.0 )
7 GEREMNCIA DE MARCA S3DMEMET7063-V Matriculada 3 4 0.0 0.0 0/15 Horas 0.0 ¢
7 INNOVACION Y DESARROLLO DE PRODUCTOS S3DMEMET7064-V Matriculada 3 4 4.2 4.2 0/15 Horas 0.0 °
7 MODELOS CUANTITATIVOS Y ESTRATEGICOS 3DADADMIT7070-Y Matriculada 3 4 5.0 5.0 0/15 Horas 0.0 ) e
7 PRACTICA GERENCIA DE PROYECTOS SOHUHUMT7022-W Matriculada 3 4 0.0 0.0 0/15 Horas 0.0 :
Total Créditos: 16 Total Horas: 20 Total Faltas de Asistencia: 0 Nota Promedio: 2.58 A
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@ cuando realizas la solicitud de habilitacién el sistema automaticamente genera la liquidacion de
pago. Para imprimir o descargar el comprobante debes ir al madulo financiero.

©,

£ Como Ingresar?
1.ngresa a gmail.com

2.Ingresa el usuano y contrasena que tienes
asignado para el sistema académico CLIC.

Ejempla: pedro.perez@esumear.adu.co

Besumer.edu.co - PFBX: 403 81 30 (ExL 41187 4238)
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0 Identifica el comprobante y procede a realizar el pago. Lo puedes realizar en tesoseria (Sede Robledo),
por Bancolombia imprimiento el comprobante de pago o pagar en linea a través de Place to Pay.

Pagos en linea

#aplacetopay
evertec
Consecutivo Tipo de Documento Fecha de Expedicion Fecha de Pago Fecha a Pagar Valor Dto. Valor Actual Estado Dcto.  Imprimir
234227 LIQUIDACION DE MATRICULA 09/08/2023 12/08/2023 COP % 141,000.00 COP % 141,000.00 Pendiente ﬂ
22296 FINANCIACION 11/01/2024 11/01/2024 COP % 1,195,000.00 COP % 295,000.00 Pendiente
123134 NOTAS DEBITO 29/07/2024 29/08/2024 COP % 65,800.00 COP % 65,800.00 Pendiente

Si tienes dudas puedes comunicarte Recuerda que si tu carga academica

al (604) 4038130 Ext 4202 o escribir es tiempo completo podras habilitar

al correo registro@esumer.edu.co 2 asignaturas, si es tiempo parcial
solo podras habilitar 1

NS =3
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E esumer.edu.co
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